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Atendiendo a lo previsto en el articulo 3 de la Ley de
Amparo, asi como a lo dispuesto en el articulo cuarto
transitorio del “Acuerdo General conjunto nimero 1/2014, d
la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y del Consejo Je la
Judicatura Federal, por el que se regula la integracién /d/e los
expedientes impreso y electrénico, y el acceso a éste, asi
como las notificaciones por via electronica, mediante el uso
de la FIREL, a través del Sistema Electrénico /del Poder
Judicial de la Federacion previsto en el articulo’'3¢. de la Ley
de Amparo.” (AGC 1/2014), se expide el presen,(z instructivo
en el que se pormenoriza la regulacion prea{fista en ese
Acuerdo General Conjunto, en relacién con/la j’ntegracién del
expediente impreso y electrénico, asi como de su cuaderno
auxiliar. Cabe sefialar qué este instructivo se desarrolla en
dos capitulos, el primerd relativp a las digpogiciones comunes
y, el segundo, sobrﬁ las disposiciones gue atienden a la
: : especial naturaleza (ﬂe las co)‘ust cias que/deben obrar en los

- expedientes |mpre5p y electr(ﬂnlcc\ /

g

. DISF’OSICIONES COMUNES.

/

/ {

Ll Integracnon del expediente impreso, del
4 electromco y de su cuaderno auxiliar.
Todo escrito recibido en la SCJN de manera
|mpresa o electronica debera analizarse para determinar
Si da/ ugar a la formacion de un nuevo expediente
relativo a un asunto de los regulados en la Ley de
Amparo de la competencia de este Alto Tribunal, a un
asu f de diversa naturaleza, o bien si se trata de una
promocion relacionada con un expediente previamente

forr‘r'(a*do

fEI expediente lmpreso y el electrénico deben ser
& coincidentes en cuanto a las constancias que los
integran y se conformaran de manera cronolégica y
sucgsiva con las actuaciones judiciales, promociones y
demigs  constancias recibidas.  Asimismo, los
documentos digitalizados con los que se integre el
respectivo expediente electronico, deberan ser legibles y
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permitir la lectura de todos los elementos relevantes
como textos, sellos y fechas.
/
Las constancias que se reciban para integraf un
expediente relativo a un asunto regulado en la Ley de
Amparo que no resulten indispensables para sustentar
las actuaciones y determinaciones contenidag en el
expediente respectivo, no se agregaran al e¢xpediente

impreso ni a su version electronica, sino/que, por

acuerdo o mediante razén secretarial, seran femitidos a
su cuaderno auxiliar. '

de la Oficina de.Certificaqié/h Judicial y,ft}orrespondencia
(OCJC), propondran cu’éles_ son Ios‘.,f’ld‘ocumentos que
integraran el expedi,eﬁte im reso/y los cuadernos
auxiliares respectivos, en la inteligencia de que los
secretarios auxiliargs adscritos a Ii Secretaria General
de Acuerdos y apl(a/ Subsecret ria/GeneraI de Acuerdos
(SGA-SSGA) , en el proyecto de acpierdo que recaiga a
' an gar cuenta y precisar
a/tanto el expediente
impreso y el glectrénico, asi como su cuaderno auxiliar,
por lo que, gn caso de que alguno de los referidos
secretarios @uxiliares adviertan alguna constancia que,
por sus cal cteristicas, debi¢ agregarse al expediente
impreso y jal electrénico y no al cuaderno auxiliar, lo
comunicara de inmediato al titular de la OCJC y lo
devolvera/a esta, con el objeto de que en dicha oficina a
la brevegdad posible, se lleve a cabo el tramite
conducemte para regularizar la integracion del
expediefite impreso y su version electrénica, asi como
rno auxiliar.

s documentos ingresados por la OCJC
ados con un expediente electronico que
mediante acuerdo o razén secretarial se determine
remitir @l cuaderno auxiliar respectivo, se clasificaran en
ema de Informatica Juridica (SNJ) y se
desglobaran del expediente impreso y se eliminaran del

Z
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electronico por el secretario auxiliar responsable del
asunto.

Para determinar qué documentos, por lo general,
integraran un cuaderno auxiliar, se estara a lo previst
en el articulo 15, parrafo tercero, fracciones | a 1V, del
AGC 1/2014". /

2. Del agregado de constancias a los expe
impreso y electrénico.

terminos de lo autorizado en éste, en
razon secretarial.

el Sistema
la Federaciéon

Jles del Poder Judicial de la Federacién y la
ig Suprema Corte” (MINTERSCJN) a un expediente

responsable de su emision (articulo 14, parrafo
anfepenuitimo, del AGP 12/2014).
| Para agregar a un expediente impreso un

documento (resoluciones, actas, razones, promociones

/

il Ln# dochimentos aportados por las partes que solo integraran el o los cuadernos auxiliares y, por ende, no se agregaran

por Ig yegulgr al expediente impreso respectivo ni a su version electrénica, de manera enunciativa, son los siguientes

. s copjas de traslado,

Il. Las hojap en blanco, folders, micas o cualquier tipo de material sin leyenda relevante alguna y de los que se aprecie que
unicamenteg fueron presentados con la finalidad de proteger los documentos que ingresan ante el érgano jurisdiccional del
PJF respeglivo;

lll.  Las qgpias presentadas como anexos por las partes, de los que se advierta que corresponden a actuaciones del propio
organo jujpdiccional del PJF que evidentemente ya forman parte de los autos, y

V. Lo#/ documentos anexos a los informes previos y justificados que no resulten necesarios para sustentar una
determinacién judicial...”.
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de las partes o acuses de recibo) recibido por el
MINTERSCJN, el secretario que corresponda de la
OCJC de la SCJN, en términos de lo previsto en los
articulos 61 y 62 del Cédigo Federal de Procedimientog
Civiles, debera certificar que la version impresa del
documento remitido electrénicamente correspohde
fielmente a este ultimo.

3. De la coincidencia del expediente |mpre 50 Y el

electronico.

La obligacion prevista en el articulo 3 /de la Ley de
Amparo de hacer coincidir integramente g} exped|ente
impreso y el electronico pareia consulta, de las partes,
se refiere al contenido de/le cnstanmas que obren en
éstos y no a los signos due constan en ¢I a

/

El personal deg fgnado d I SC debera agregar
las diversas constaficias a un expedierite impreso antes
de agregarlas & su expediepte/ electronico, sin
menoscabo de gue, por lo regularHas constancias que
se agreguen a uUn expediente electronico, sean visibles
por las partes /el mismo dia en el que se agreguen al
expediente impreso.

Las cgnstancias que obren en un expediente
impreso se jJagregaran al electronico en el mismo lugar
que les corfesponda en aquél.

4. De lageneracion y consulta de las versiones
interna y [externa del expediente electrénico.

Too expediente electrénico constara de una
version ipterna para consulta exclusiva de los servidores
pubhco% autorizados de la SCJN, y de una version
externa @ la que podran acceder, ademas, las partes y
sus aufqrizados.

¢das las constancias que se ingresen al
expedignte electronico seran visibles en un primer
momewnto en su version interna y, en su version externa,
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INTEGRACION  DEL
ELECTRONICO, ASI

una vez que el servidor publico responsable de su
agregado al expediente impreso autorice su difusion
hacia las partes, mediante la herramienta informatica
respectiva y al tenor de las reglas establecidas en

AGC 1/2014 y en este instructivo.

Los titulares de la secretaria general de acuerdos
y de las secretarias de acuerdos de las Salag de la
SCJN, indicaran por escrito a la Direccién General de
Tecnologias de la Informacién (DGTI), los gervidores
publicos autorizados para ingresar constapcias a las

versiones

Tomando en
del AGC 1/2014,

expediente elegtrénico, el sec
encuentre asi nfédo el asunto Yes
cuenta el organo ante el cuali\sé
mento de provee

aquel,

al

de contar

la versic

acces

autor
dich

i

a

interna y externa de
electronicos, para consulta
eliminar constancias en gada

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

etarig

base en los datos del acuerdo que autorice el
un expediente electronico,
“Mod o/de tramite y registro de acuerdos” (MTRA) del
SIJ p 1 el secretario auxiliar responsable del asunto,
una eﬁ que se liste dicho acuerdo, el o las personas
das podran acceder a la version externa de
expediente para los efectos previstos en los

articylos 22 y 23 del AGC 1/2014.

los /expedientes
dichas versjones y para
una de esas/versiones.

2,/ por si o por

uxiliar al que se
pectivo, tomando en
ncuentre radicado
obre dicha solicitud
debera veri |c;é|r la capacidad procesal del autorizante vy,
on ésta, verificar en el SEPJF si la o las
diversas personas respecto de las cuales se solicita la
autorizac'c’:d cuentan con FIREL y, de ser asi, se
acordarg fdvorablemente la autorizacién para acceder a
/éxterna del expediente electronico respectivo.

ingresados al

¢
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5. Reglas comunes sobre el orden de colocacién de

constancias en los expedientes impreso vy

electronico.

5.1. Las constancias que obren en |,
expediente impreso y en su version electré ica,
se colocaran por bloques integrados por Ia"o las
promociones que sean materia de un prfveldo

presidencial, el documento en el qué éste
conste y sus constancias de notificaci En el
caso de las promociones que se/ agreguen
mediante razén secretg fespectivo
se integrafé por cage Jllas y por
cada una de ' resulten
necesarias.

En la versih interna de /lps/ expedientes
electronicos s/ acomodaran/las promociones
atendiendo a/ la fecha de su recepcién en la
OCJC, sin ,fenoscabo de que tanto en esa
version como en la externa de aquél, con
posterioridad, se acomoden atendiendo a la
fecha del a"cuerdo 0 razon secretarial que les
recaiga. [/

Las énificaciones de plazos fijados en un
acuerdg se deberan agregar después de las
consta clas de notificacion de aquél dentro del
bloque qespec:tl_vo.

.4/ Los blogues referidos en el numeral
acuerdo o razén secretarial que

corregponda. Al interior de cada bloque se

1 OCJC, enseguida el acuerdo que les
recaiga y, finalmente, las constancias de

[
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5.3. No integraran los bloques del acuerdo
respectivo las constancias de notificag on
consistentes en piezas postales y las derivadas
de un despacho, las que integraran su propio
bloque con la razén o acuerdo que les regaiga.

5.4. Las certificaciones sobre venci ’i"ento de
plazo para recurrir un acyerdo de
desechamiento no integraran el blogue relativo
ultimo y se colocaran atendiendo & la fecha de
su elaboracion.

/1

V4

6. Del tratamiento de lag/pro cion;é; recibidas en
la SCJN respecto de astintos yadicados o en tramite

[ |

de radicacion de Pleng a Salas '

/

/
/ /

6.1. Las promociones| recipidas en la OCJC
relacionadag/ con un asurto gadicado en alguna
de las Sdlas de esta §GUN en tramite de
avocamiento, se agregaran al expediente
despuésﬂel dictado del respectivo acuerdo de
avocamjénto y de sus constancias de
notificacion, pudiendo acordarse en el propio
acuerdo de avocamiento, en proveido posterior
0 mef?ante razon secretarial, conforme a las
instrugciones del Ministro Presidente de la Sala
respectiva.

/

,{2. En los asuntos en los que se dicte un
acugrdo por el Presidente de la SCJN, las
profnociones que se reciban en este Alto
Tripunal antes de que aquéllos se radiquen en
un_ Sala se sujetaran al siguiente
procedimiento:

6.2.1. Las promociones que se reciban
en la OCJC, antes del listado de un
acuerdo presidencial de admisién y turno,
U que no requieran de un acuerdo

presidencial para ser integradas al

FORMA A-5%]
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expediente respectivo, seran agregadag
tanto al impreso como al electrénico por/el
personal de la SGA. Para tal fin, la OGJC
remitira la promocién al respettivo
secretario auxiliar, el cual elaborgra la
razon secretarial correspondiente, retabara
la firma del subsecretario gengral de
acuerdos, ingresara dicha razén sgcretarial
al expediente electrénico que corfesponda,
verificando que quede vinculaga con la

admisién y Aurno, debgra [entregar a la
. la Sala que
corresponé gdiente  impreso
grado, sellado
y foliado Previamente la actuaria verificara
en el /médulo de informes que las
promocjones recibidas antes del listado de
ese [acuerdo estén integradas  al
expedjente. Si en dicho médulo se advierte
que gntes del listado del acuerdo de
admigion 'y  turno se  recibieron
promociones, el expediente respectivo
Unicamente podra entregarse a la Sala
cuapdo se haya agregado a éste, en su
verdion impresa y electronica, el proveido o
razén secretarial que recaiga a
lquiera de esas promociones y, dentro
de llos plazos indicados en los numerales
6.22 y 6.23, en su caso, con sus
corstancias de notificacion.

6.2.2. Cuando se reciba una promocion
qug deba agregarse mediante acuerdo,
divgrsa a un recurso de revision adhesiva, y
el |respectivo acuerdo presidencial de
admisién y turno no se hubiere listado, el

%
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proveido que le recaiga sera elaborado por
el personal de la SGA y agregado a loé
respectivos  expedientes  impreso /vy
electronico atendiendo a lo sefialado eh el
anterior punto 6.2.1, en la inteligencja de
que la actuaria de la SGA, debera entregar
el expediente en la Sala que corresponda
dentro de los 2 dias habiles siguienfes al en
que se hubiere listado el acuerdo/posterior
al de la admisioén y turno. Si aquél acuerdo
requiere alguna notificacion pof cualquier
otro medio, inclyso la electrénica, el plazo
para su entrega se( de 5 dias habiles.

Cualqujer otra gromocidn/que se reciba
después dél listado |del respectivo acuerdo
preS|den|aI de adm| ion yt rno, se remitira
por la O JC a la sec etarra de acuerdos de
la Sala/que corresponda.

23 Cuando se-reeiba un recurso de
revision adhesiva antes de que se hubiere
listado el acuerdo de admision y turno, se
deera agregar al expediente, en su version
impresa y electrénica, por el personal de la
SGA, mediante proveido del Presidente de
la SCJN. La recepcion de dicho recurso
dara lugar a que el expediente respectivo
continte en el SIJ radicado en el Pleno; por
tAnto, las promociones que se reciban

specto de ese expediente antes de que
$e notifique por lista el acuerdo que recaiga
A la revision adhesiva seran agregadas por
el personal de la SGA mediante acuerdo
presidencial o razén secretarial segun
orresponda, atendiendo a'lo sefialado en
0os puntos 6.2.1 y 6.2.2 anteriores. Las
bromociones que se reciban con
posterioridad al listado del acuerdo que
pcaiga a la revision adhesiva, con
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independencia de su contenido, se regiran
por el punto 6.2.4 siguiente.

En el caso de los expedientes que se

ubiquen en el supuesto de este punto, |4

por lista del acuerdo que recaiga
recurso de revision adhesiva

que corresponda. Asimismo,
ier otra promocién que se reciba
después del listado del respectivo acuerdo
predidencial de admision y turno, se remitira
por/la OCJC a la secretaria de acuerdos de
la [Sala que corresponda aunque esté
pendiente de listar el acuerdo que recaiga a
urfa promocion recibida antes de que se
hubiere listado dicho acuerdo de admision y
trpo, cuando ésta sea diferente a un
r {:urso de revisién adhesiva.

/

|

La actuaria contara con 2 dias habiles
mputados a partir de la referida
tificacion por lista, para entregar a esa
cretaria el expediente cuando aquél
icamente se notifique por lista, o con 5
s habiles cuando requiera otro tipo de
notificacion.

o c. ¢ 3 0

10
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6.2.5. Cuando la actuaria entregue a la
secretaria de acuerdos de la Sala que
corresponda un expediente al cual, en los
plazos antes previstos, no hubiere
agregado la totalidad de las constancias de
las notificaciones realizadas a las parteg

al expediente impreso antes del act
avocamiento.

entes  de
inejecucion que sg encuentran en//tramite de
radicacion de Plenp”a\ $ala, las promociones

al expediente/ efectronica secretarial
que ordena d| icacgjén, se€ [ingresaran al
expediente | | fonico por el
secretario af ' da del Pleno,
bien sea/ ' razén

secretaria[/.

7. Regularizacjon del expediente electrénico.

7.1. Regularizaciéon de la versién interna del
expediente electrénico.

Lgs responsables de ingresar constancias a
un expediente electronico podran, bajo su mas
estricta responsabilidad, suprimir las que
hubigren ingresado, modificar sus datos de
identfficacion en la ficha correspondiente o
campiarlas de lugar dentro de un mismo

11
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expediente, siempre y cuando no se hubiefe
autorizado su integracion a la version extefna
del expediente electrénico respectivo./ La
herramienta electronica que permita /esos
ajustes no operarda cuando la congtancia
respectiva ya se hubiera ingresado a la Aersion
externa del expediente electronico. Esté tipo de
regularizaciones no requeriran de / acuerdo
alguno.

7.2. Regularizacion de la version jexterna del
expediente electrénico. :
) f

Cuando se adyieia que eh la versién
externa de un expédiente electréhico existe un
error sobre las gonstancias que/lo integran, o
sobre su ordefi de colocacibh, el servidor
publico resporisable de |a int¢gracion de la
constancia reSpectiva deherd jnformarlo a su
superior ';ﬁmediato proponer el
correspondiénte  acuerdo\/ gresidencial de
regularizacjon. Estos ajustes'se realizaran por el
responsaé del ingreso de la constancia, una
vez que// se hubiere listado el acuerdo
respectivo

Si s/ advierte un error sobre los datos de
identifiggcion de algun documento ingresado al
expediente electronico, el responsable de su
ingresp/ debera informarlo a su superior
inmediato y proponer la razén secretarial
respectiva. Estos ajustes se realizaran por el
responsable del ingreso de los datos
correppondientes, una vez que dicha razén se
hubigre ingresado a los expedientes impreso y
electfonico en su version externa.

Chando el expediente motivo de

regulgrizacion, se encuentre radicado en alguna
de las Salas de esta SCJN, el personal

12
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designado de ésta como responsable del
expediente, debera elaborar el respectivg
proveido de regularizacion, someterlo a firmsz y
ejecutar lo determinado en él, una vez qu¢ el
acuerdo referido se haya listado./ La
regularizacion podra acordarse en el prgveido
de avocamiento o en uno posterior. Tfa andose
de correccion de datos de identificgcion, el

responsable de su ingreso en la Sala rgspectiva,

debera proceder en los términos indigados en el

parrafo anterior.
; f/‘

8. De las solicitudes de ejercicio de/la/facultad de

atraccion o de reasun;zfﬂi de compefée cia de parte

wigd / /
no legitimada. ’ [

/ /
f/ /
Una vez que eh/la OCJC|se iZtere el cuaderno
respectivo con el e#rito de la solicitud |correspondiente
y su cuaderno auxiliar con sus amexos,[se enviaran a la
SGA con el objetq/e elaborar el\oficig de remision a la
Sala que correspgnda conocer de\Ja splicitud relativa v,
una vez elaborado dicho oficio, se/gefolvera a la OCJC
en donde se dgbera llevar a cabo su digitalizacion e

ingreso al expediente electrénico.

Cuando fen la Sala respectiva se reciba el
cuaderno vy el[oficio relativo, el acuerdo de tramite que
se dicte sera yisible para las partes en la version externa
del expedientg electronico, una vez que aquél se liste.

F
f

ﬁ

Il. REGLAS PARA EL AGREGADO A LOS EXPEDIENTES
IMPRESO Y

CONSTANCIAS
ATENDIENDO A BU ESPECIAL NATURALEZA.

?LECTRONICO DE LAS DIVERSAS
QUE LOS PUEDEN INTEGRAR,

1|
|

1. Caratulag y boletas de control para la formacion

de expedientes.

La cgratula y la “boleta de control para la
formacion dg expedientes”, son los documentos iniciales

13
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de todo expediente impreso, los cuales se generan por
el personal de la OCJC que corresponda. En e
expediente electronico la caratula y la boleta de contybl
también se colocaran por personal de la OCJC. /

Estos documentos seran visibles en la’ version
externa del expediente electronico, una vez q"u lo sea
el primer proveido presidencial que se dicte en 2| asunto
respectivo. /

2. Escritos iniciales y anexos. /

. Los documentos recibidos inicjalfnente en la
OCJC que dan lugar a .. un expedjente de nuevo
ingreso en la SCJN, sé&/agrégaran por/el personal de
aqueélla después de/ a “boleta d
formacion de expedjentes”, eh la intgligencia de que
aquellas constancigs que no sean [deg las que resulten
indispensables para sustentar /ag actuaciones vy
determinaciones fontenidas en \el/ expediente principal,
se propondra segn agregadas en\el fespectivo cuaderno
auxiliar y no seran digitalizadas.

/

[
/ s u ..
Estos documentos seran visibles en la version

externa del gxpediente electrénico, una vez que se liste
el primer prgveido presidencial que se dicte en el asunto
respectivo. /

ontrol para la

3. Acuerd .. del Presidente de la SCJN iniciales y de
tramite.

Los|/acuerdos iniciales que dicte el Ministro
Presidenfe de la SCJN que recaigan a los expedientes
de nueyo ingreso formados en la OCJC, seran
elaboradps por los secretarios auxiliares de la SGA-
SSGA sggun corresponda, los que deberan registrar sus
datos dg| identificacién en el MTRA del SIJ a mas tardar

al dia s: uiente de recibir el visto bueno de su proyecto.

14
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Estos documentos seran visibles en la version
externa del expediente electronico, una vez que la
Actuaria liste el respectivo acuerdo inicial.

3.1 Boleta de radicacioén y turno, asi como
el acuerdo de admision y turno.

Las boletas de radicacién y turno, asj/como
los acuerdos de admision y turno, en ese orden,
se colocaran en el expediente impreso degpués de
los escritos iniciales y sus anexos por’ ef personal
designado de la Actuaria. En el géxpediente
electronico las boletag=de turno y/los acuerdos
presidenciales de admisidn y turno,’s ingresaran
por el area de digitalizaclon de aclierdos de la
SGA, para lo gual es| |indispengable que el
secretario auxiligr responsable del asunto ingrese
al MTRA del SIJ los datos de/ identificacion de
dicho proveidg. /

Estas / constancias | séran/ visibles en |la
version extgrna del expediente électrénico una vez
que la Agtuaria liste el respectivo acuerdo de
admision y turno.

3.2. Acuerdos de tramite.

Lgs acuerdos de tramite se colocaran
despugs de las promociones a las que recaen.
Dichos/ acuerdos seran ingresados al expediente
impreso por el personal designado de la Actuaria y
al elgctronico por la respectiva area de
digitalizacion, para lo cual sera indispensable que
el secretario auxiliar responsable del asunto
ingre I al MTRA del SIJ los datos'de identificacion
del prpveido.

5i el expediente no se encuentra bajo

resguardo del secretario auxiliar respectivo,
cuando éste remita las constancias de notificacion

15
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a la Actuaria, debera avisar a ésta si el expediente

EXPEDIENTE

IMPRESO Y

COMO DE SU CUADERNO

se ubica en esa oficina. Si se encuentran en |&

Actuaria, el personal designado de ésta agreg
las promociones y el acuerdo de tramite respe

notificacion, una vez que éstas le sean tregadas

por la Actuaria. -

4.1. A(/
|

turno se cglocaran en el gxpediente impreso y en

secretarig
lo cual [e

versio
vez qu
de la

c:o después d \

acuergdo de admision y turno.

16

4.2. Acuerdos de tramite.

de acuerdos de |la Sala respectiva, para
s indispensable ingresar los datos de
acion del asunto y la version digitalizada
erdo respectivo en el MTRA o en diverso

tas constancias seran visibles en la
externa del expediente electronico, una
la Actuaria de la secretaria de acuerdos
Sala correspondiente liste el respectivo

jos acuerdos de avocamiento se colocaran
despdés del bloque integrado por las constancias
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relativas al Ultimo acuerdo dictado por /el
Presidente de la SCJN o de la Ultima razén
secretarial elaborada en la SGA-SSGA, gegun
corresponda. Antes del referido acuerdo de
avocamiento, en su caso, se agregara la/hoja de
recepcion del asunto en la Sala y las pro hociones
pendientes de acordar que sean materia de dicho
proveido.

Los acuerdos de tramite ge colocaran
después de las promociones a las que les recaen.
Dichos acuerdos seran ingresadog al expediente
impreso y al electrénico por el personal designado
de la secretaria de~acuerdos de |g Sala respectiva,
para lo cual serg-igdispensable/que se ingresen
los datos de jidgntificacién del gsunto y la version
digitalizada d¢l acuerglo en el MTRA o en diverso
médulo del/$1J. /

/

Las//constancias| qu / integren el bloque
relativo @/un acuerdo de avz amiento o de diverso
tramite,//seran visibles\gn/ Ja version externa del
expedignte electronico une vez que la Actuaria de
la secfetaria de acuerdos que corresponda liste

dicho proveido.

5. Constapcias de notificacion.
[ 2
Las {constancias de notificacion se colocaran en el
siguiente/orden: constancias del MINTERSCJN, oficios,
notificacipn personal, electrénica por consulta vy
electronica por vencimiento de plazos, en la inteligencia
de que jintegraran un bloque con el acuerdo del que
derivan |y con las promociones materia de éste. Las
constancias respectivas se ingresaran por tipo de
notificagion y, las de la misma categoria se colocaran
atendiendo a la fecha en que se hayan realizado, con la
salvedad de que los oficios se acomodaran en el orden
que se|indique en la constancia de oficios. No integraran
el mismo bloque las constancias de notificacion
consisténtes en piezas postales y previo despacho.

17
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Por cada acuerdo que se dicte en un expediente,
en su versidn electrénica se debera generar una

d)

FOMMA A-8]

bitacora en la que se hagan constar los datos relativos
al tipo y fecha de notificaciones de las que fue objeto)/

siendo obligacion del personal designado de la Actuaria
que las haya llevado a cabo, ingresar a dicha bltaco a la
totalidad de los datos respectivos.

En el caso de las constancias de notificaciof
acuerdo dictado por el Presidente de la SCJN en un
asunto que ya fue entregado en la respectiva gecretaria
de acuerdos de Sala, seran agregadas al ’S(pedie_nte
Actuaria d "“Ia SGA vy,
para su agregado al expegiente impreso, sg ‘remitiran a
la Sala correspondiente /momentq en el o’ se podran
foliar, rubricar y entresgllar. | | /
| | /

Las constancigs de notificacié serﬁ visibles en la
version externa del/expediente ¢lectronjco, una vez que
la Actuaria qug corresponda |ogrima el botén
“aprobacion de ,,ublicacién”, an su/caso, previo visto
bueno del respegtivo Centro de Mbnitgreo.

"’.

5.1. Congtancias de notificacion generadas por

el MINTERSCJN.

Los acuses de envio que genera el personal
de la Actuaria mediante su FIREL a través de este
Modulp/-los cuales hacen las veces de oficio de
notificacion de un acuerdo- se colocaran por el
referinf personal en el expediente impreso
desp{iés del acuerdo respectivo, sin mayor tramite.
En el expediente electronico el personal designado
de Ig Actuaria verificara que los acuses de envio
se hayan colocado en el mismo orden.

stas constancias seran Vvisibles en la
versign externa del expediente electronico una vez
que la Actuaria haya listado el acuerdo respectivo

18
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y oprima el boton “remitir acuse de envio” del
MN del SIJ.

5.2. Oficios.

Las notificaciones por oficio se agregargn
atendiendo al orden sefialado en la respecfiva
constancia de oficios, tanto en el expgﬂ' nte
impreso como en el electrénico.

Estas constancias seran visibles/en la
version externa del expediente electrénico/una vez
que el personal designado de la Actuarfa/oprima el
botén “aprobacion de publicacién”. /

se agregaran/ al exp
electronico qu el personallde la /Acfuaria, a través

gregar dichas

Razoén actuarial de notificacion.
Citatorio o aviso (en su caso) y razon
actuarial correspondiente.
Comparecencia o lista de notificacion
derivada de personal.

caso de imposibilidad para llevar a cabo
la notificacion personal y, por ende, se ordene su
notificgcion por lista, las constancias respectivas
‘'egaran en el orden siguiente:

/| » Razon actuarial (Imposibilidad para
llevar a cabo la notificacion).

» Acuerdo que califica la imposibilidad.

> Lista de notificacion.

19
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» Razdn actuarial relacionada con
posterior diligencia de notificagion
personal (en su caso).

Las constancias antes referidas, / segun
corresponda, seran visibles en la versiory externa
del expediente electroénico, cuarnido las
notificaciones respectivas se lleven cabo por
lista, una vez que el personal desi?hado de la
Actuaria oprima el boton “cierre /general de
lista”. En caso de que se llever/ a cabo por
comparecencia, seran visibles /eh la referida
version externa del expediente elerénico una vez

que la Actuaria que correspoda ingrese su

version digitali?ﬁg\ el MN deJ SIJ y oprima el
-(le I

previo visto

Monitoreo. /

5.4. Copstancias de | hotificaciéon electrénica

por consulta.

as notificaciones electrénicas por consulta
se agregan automaticamente al expediente
electrpnico y seran visibles en la version externa
de éfe, desde el momento en el que se generen
en viftud de dicha consulta.

/La Actuaria que corresponda imprimira
desfde el MN del SIJ la constancia respectiva y la
agregara al expediente impreso relativo. Si el
referido expediente no se ubica en la Actuaria, la
constancia se remitira al secretario auxiliar
responsable del asunto en la SGA-SSGA o en la
segretaria de acuerdos de la Sala del
corJ cimiento para que la agregue al expediente
imﬁ eso0.

20
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5.5. Constancias de notificacion electrcjnica
por vencimiento. /

Las notificaciones electronicas Lol
vencimiento, una vez generadas por el SEPJF, la
Actuaria  que  corresponda las/ fif aré
electronicamente en el MN del SIJ, I;b que dara
lugar a que sean visibles en las versiones ifterna y

externa del expediente electronico.; Ademas, el

personal designado de la propia Actuarig imprimira
las referidas constancias y suscribira la razoén
actuarial en la que se certifique el vencimiento del
plazo respectivo; posteriormente/;" lg/ agregara al
expediente impreso gue.corresponda.

oA

5.6. Piezas postales.

Los acyses de re|bo ; as notificaciones
foraneas por/oficio ( p|ez posgtajes), se agregaran
al expediente impreso - gZe tronico mediante
razén se qfarlal elabor@ada/ pbr el personal de
apoyo enhcargado del |\ agrégado de piezas
postales 4tend|endo a la\fecha y hora en que se
reciban e la OCJC. ’

rp'a vez firmada la respectiva razén
secrefarial, el secretario auxiliar de la secretaria de
acueydos que corresponda, por si o por conducto
de sy personal de apoyo que cuente con FIREL, la
digitli#aré junto con la o las piezas postales
respectivas, con el objeto de ingresarlas al
expediente electronico a través del MTRA del SIJ,
deeLndo verificar que su lugar de ubicacion
coresponda al que tendran en el expediente
impreso.

Estas constancias seran visibles en la
[sion externa del expediente electrénico una vez
el secretario auxiliar las ingrese al MTRA del

y oprima el botén “aprobacion de
publicacion”.

21
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5.7. Constancias de notificacion previo
despacho.

Las constancias de notificaciones realizadas
previo despacho se agregaran al expediente
impreso atendiendo a la fecha y hora en/que se

reciban en la OCJC, junto con la razén sécretarial

0, en su caso, el acuerdo que correspgnda, pero
antes de las promociones que sean opjeto de un
diverso acuerdo o razon secretapal que se
suscriba con fecha posterior a la d¢' la recepcion
de las constancias/de notificacion realizadas
previo despacho. /

/

En el ex7éd'nt electronico, cuando el
despacho haya/ $ido diligenciafio, el secretario
auxiliar de la/ /secretaria d¢ acuerdos que
correspondalﬁ'/eberé ingresar la fecha de la
notificacion g‘" el MTRE de‘il SIJ y vincular el
despacho co el acuerdd resp ectivo, con el objeto
de que sea Visible en Iq bitacora de notificaciones
correspondjente.  Cuando// no haya sido
diligenciadp, el secre 0 auxiliar debera
clasificarlg en esos términdg en el MTRA del SIJ.

Cugndo se clasifique el despacho como
diligencjado, las constancias respectivas seran
visibles/ 'en la version externa del expediente
electropjco una vez que el secretario auxiliar las
ingres¢| al MTRA del SIJ y oprima el boton
“apropacion de publicacion”.

Si se clasifica el despacho como no
diligepciado, las constancias de notificacion y el
acuefdo que ordene una diversa notificacion,
seran visibles en la version externa del expediente
electfonico una vez que el personal designado de
la Adgtuaria liste el acuerdo respectivo y oprima el
botdn “cierre general de lista”.

22
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impreso
acuerdo p/razon secretarial que le' recaiga y sus
constanci% de notificacion en el siguiente orden:

/
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5.8. Constancias de solicitudes para recibir
notificaciones electrénicas o revocar aquéllas

Las constancias generadas por el SE'P en
las que se documente una solicitud payé ecibir
notificaciones electrénicas o la revocacién/de una
solicitud de esa naturaleza, se | resaran
automaticamente a la versién int
expediente electronico.

|

Para agregarlas al expedienf impreso, la
OCJC las imprimira, las certificard’' y las enviara
como promocién, a través def “Médulo de
ingreso de pro

asunto, el yo del personal
encargado ezas postales, las
agregara relafivo mediante razoén

secretarial.

r a‘gregue la respectiva razon secretarial al
del SIJ y oprima el botén “aprobacion de
icacion”.

6. Promogiones y documentos analogos.

Toda [promocion se ingresara al expediente

/se vinculara en un bloque junto con el

4 Promocion o promociones
» Acuerdo o razén secretarial
» Constancias de notificacion.

23
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Las promociones que obren en un expedientg
electronico seran visibles en su version externa una yez
que se haya listado el acuerdo que les recaiga o qué se
haya ingresado a dicho expediente la respectiva/razén
secretarial, y, ademas, se oprima segun correspgnda, el
botén “cierre general de lista” o “aprobacion de
publicacién”. '

6.1. Dictamenes de Ponencia para cambio de
organo de radicacion o diverso tramite.

Cuando en |a’OCJC o en lag secretarias de
acuerdos de lag”Selas se recjpa un dictamen
suscrito por un/Minis ro, se digitalizara e ingresara
al expediente/electrorico en el MIP del SIJ, previa
asignacion gel folio interno.

Si af'referido dica?men e recae un acuerdo,
sera visiple en la version ipterna del expediente
electrénico una vez que el personal designado de
la Actyaria lo liste y\lopfima el botén “cierre
general de lista”. Si dictamen se agrega
mediante razon secretarial, sera visible en la
versign externa del expediente electrénico una vez
que /el secretario auxiliar responsable del tramite
del [asunto, agregue aquélla a dicho expediente
por el MTRA del SIJ y oprima el botén

“ay robacmn de publicacion”.

6.5 2. Actas de comparecencia ante la actuaria

f Las actas de comparecencia se agregaran al
eXpediente impreso y al electrénico por el personal
designado de la Actuaria que corresponda. Si la
cpmparecencia tiene como finalidad una
ratificacion, se agregard mediante acuerdo
esidencial, con el cual integrard un bloque
Autonomo junto con las constancias de notificacion
respectivas.

24
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Las actas antes referidas seran visibles en la
version externa del expediente electronico una vez
que el personal designado de la Actuaria liste el
acuerdo respectivo y oprima el botén “cierre
general de lista”.

Las demas actas de comparecencia
ingresaran al expediente impreso y al electrénjico
por el personal designado de la Actuaria /que
corresponda, atendiendo a la fecha

/ documentacion
enviada por el MINTERSC N n érgano del
propia OCJC lo
mgresaré con s.u FIREL al expediente electrénico

Los |referidos acuses de ingresaran al
expedientg impreso mediante razén secretarial por

secretafjal al MTRA del SIJ y oprima el boton

“aprobacion de publicacion”.
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6.4. Constancias de certificacion de plazog y
oficios de devolucién de autos.

La certificacién de plazos fijados/en un
acuerdo presidencial se ingresara '
expediente impreso como al electroflico y se
vinculara con el acuerdo respectivo por/el personal

designado de la Actuaria o por ¢l secretario
auxiliar  responsabl del asynto segun
corresponda. / :

seran//visibles en la

Estas congtancia

electronigo la certificackon/ del vencimiento del
plazo y/ no interposicioh de un recurso de
reclamagcion, asi como el oficio de devolucion de
autos /fal organo jurisdiccional del PJF que
corresponda, a través del “Moédulo de consulta

acuerdos oprima en el MCEE del SIJ el boton
“a7robaci6n de publicacion”.

7. Documentacion que se ordena agregar mediante
proveidd presidencial.
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7.1. Cuando ante la OCJC se interponga u
recurso de reclamacion en contra de los proveidgs
dictados por el Presidente de la SCJN, el persohal
designado de dicha oficina lo ingresard al
expediente electronico a través del “Moédulo de
Ingreso de Asuntos” (MIA) del SIJ.

El secretario auxiliar de la SGA-SSGA al que
corresponda elaborar el acuerdo de’ turno del
recurso de reclamacion, debera remitir a la
Actuaria: '

1. Copia simple del acuerdo frecurrido;

2. Copia gimple\ de las cpnstancias de
notificacion de £ste {en su caso);

3. Cergjt{:cién an la e se ordena
formar el/regurso de feclamation; y

4. Constancias He |rotificacion  del
acuerd,6 presidencia d?/ la admision del
recurgb de reclamacion.

En el ¢xpediente imprésq'y en el electrénico
del asuntqi en el que se dictd el acuerdo recurrido,
el persorf designado de la Actuaria ingresara el
documentp identificado con el nimero 3 y copia
simple dl acuerdo de admision del respectivo
recurso |gle reclamacion. Estas constancias seran
visibles//en la versién externa del expediente
electronjco referido, una vez que el personal
designado de la Actuaria oprima el boton
“aprobpacion de publicacion”.

En el expediente impreso y en el electrénico
del re&.lrso de reclamacion, el personal designado
de lal Actuaria ingresara los documentos
identifiados con los nimeros 1y 2, después del
escrito [de impugnacion, pero antes del acuerdo de
admisign del referido recurso. Estas constancias
seran \jisibles en la version externa del expediente
electrc')hico una vez que el personal designado de
la Actuaria genere e ingrese a la lista de
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notificaciéon el acuerdo de admision y turno
respectivo recurso de reclamacién y oprimg el

'Estas constancias seran visibles en la
version externa del expediente electrénico del
asunto en el que se dicté el acuerdo recurrido, una
vez| |que el personal designado de la Actuaria
genere e ingrese a la lista de notificacion el
resrL ctivo acuerdo y, en su momento, oprima el
botdn de “cierre general de lista”.

8. Proyegtos de resolucion.

28

2}

FORMA A-%)]



PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

1

FORMA A-5)

INSTRUCTIVO SOBRE LAS BASES PARA LA

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE IMPRESO Y
ELECTRONICO, ASi COMO DE SU CUADERNO
AUXILIAR, DE LOS ASUNTOS DE LA COMPETENCIA
DE LA SCJN REGULADOS EN LA LEY DE AMPARO.

En el expediente impreso y electrénico, el o los
proyectos de resolucion se agregaran por la SGA
tratandose de los asuntos del Pleno y por las secretayias
de acuerdos de las Salas de esta SCJN, tratandoge de
los asuntos competencia de éstas; por ende,/no se
deberan coser los proyectos de resolucion al momento
de entregarse junto con el expediente respegtivo en la
secretaria de acuerdos que corresponda, en la
inteligencia de que dichos proyectos quedaran bajo el
resguardo de ésta en los cuadernillos respéctivos.

Cuando un asunto se remita de una Sala al Pleno,
al oficio de envio se acompafiargd el expediente
respectivo y el cuadernillo en el qug obren el o los
proyectos presentados en aquélla. /Dicho oficio y la
certificacion que al efecto se generg, se agregaran al
expediente impreso/y al electrénicd por el personal
designado de la O€JC. \Desde estd oficina se devolvera
el asunto a la Po [ncia e\eorigen. [/

Una ve que la Panencia respectlva remita a la
SGA el exps diente y el \cuade illo con los proyectos
correspondigntes, incluyepdo que se listara en el
Pleno, en Ja/ SGA dicho proygcto se digitalizara y se
ingresara 4 la versioén inter J expediente electronico.

Cuando una Sala por resolucion declare carecer
de compgtencia para conocer de un asunto y lo remita a
la otra Sala de este Alto Tribunal, el oficio de envio y el
respectivo acuerdo de returno dictado por el Presidente
de la $CJN seran visibles en la versién externa del
expedig¢ n’te electronico cuando el personal designado de
la Act arla oprima el botén “cierre general de lista”. En
ese Upuesto el cuadernillo con el proyecto de
resolucion listado en Sala se acompanara al expediente
princigal, en la inteligencia de que antes del engrose del
fallo gue dé por concluido el asunto en este Alto
Tribunal, se agregaran tanto el proyecto que precedié a
la regolucion de incompetencia como el que da por
concluido el asunto.
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Antes de fallarse un asunto, el o los respectivos
proyectos de resolucion solo seran visibles en la version
interna del expediente electronico. Una vez qlue un
asunto se resuelva y se capturen la fecha de regolucion
y los puntos resolutivos en el “Médulo de proyectos,
listas y engroses” (MPLYE) del SlJ, seran visibles por
las partes en la version externa del /expediente
electronico respectivo.

En el expediente impreso y en el/electronico la

ectivos debera

ubicacion del o de los proyectos resp
por concluido el

atender a la fecha del fallo que dé
asunto en la SCJN.

Una vez fallado /€N asunto, sg
version externa del .—

permitira en la
onico la consulta

ociones ecibjﬁf las después de la
recepcion del/respectivo ptoyeg¢to de resoluciéon en
la secretaria : uerdos o en las
secretarias de acuerdos de las/Salas de la SCJN.

Las promociones que se presenten con
posterioridq" a la fecha de entrega del expediente con
proyecto a/luna secretaria de acuerdos, se agregaran
mediante pacuerdo presidencial o razén secretarial,
segun corfesponda, tanto en el expediente impreso
como en §l electronico, antes de que se agreguen los
proyectosj' relativos con motivo del dictado del fallo
respectivo|

|

Un# vez ingresado el proyecto de resolucion en la
version llinterna del expediente electrénico, las
promociomes que se reciban con posterioridad, pero
antes de|que se dicte el fallo respectivo, se deberan
colocar a )tes del o de los proyectos correspondientes.
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Las Secretarias de Acuerdos deberan de ag regar
al expediente impreso y electrénico, mediante Acuerdo
presidencial o razén secretarial, segln corresponda, las
promociones que se presenten con posterigridad a la
recepcion de los proyectos relativos en aqugflas.

Las partes podran consultar, /kanto  en el
expediente impreso como en el glectrénico, las
promociones antes referidas, una vez/que se hubiere
notificado por lista el acuerdo respectivo o, de haberse
agregado por razon secretarial, a paftir de la fecha en
que ésta se integre al expediente impgreso y, por ende, al
electronico. y

Los bloques de las promociohes presentadas con
posterioridad a la fecha de la emisjon del fallo respectivo
se agregaran desp'u ge los pro;/ ctos y del engrose.

|

10. Razones, hojés de Votacié , engrose y votos.

Una vez resuelto un\asuntb, en la SGA se coseran
los proyectos relativos y, ppstgrormente, se remitira a la
Ponencia qug corresponga/ el expediente impreso,
acompanado de las razones y hojas de votacion.

En el [caso de las Salas, cuando se remita a
Ponencia ¢l expediente deun asunto fallado, se
acompafaran el o los proyectos de resolucion
respectivog con el objeto de que sean cosidos a dicho
expedientel por el personal de apoyo del Secretario de
Estudio y| Cuenta responsable del asunto, el cual
elaborara [as respectivas razones y hojas de votacion.

Los ngroses y los votos que se reciban dentro del
plazo legal, seran visibles en la versién externa del
expedient electronico, con motivo de la notificacion por
lista que |se realice por la actuaria que corresponda.
Estos dogumentos se ubicaran después del o de los
proyectos| de resolucion respectivos y antes de los
bloques 1 las promociones que se hubieren recibido
después de la fecha del fallo. Los votos que se reciban
posteriormente, se agregaran tanto al expediente
impreso como al electrénico y seran visibles atendiendo
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a la fecha de su recepcion en la versiéon externa de éste,
una vez que los ingrese el personal designado de la
secretaria de acuerdos que corresponda y oprima el
botdn “aprobacioén de publicacion”.

En todo lo no previsto en el presente instructivo,
se seguiran las instrucciones que al respecto emitan los
secretarios de acuerdos de la SGA o de las Salas de
esta SCJN segun corresponda.

ATENTAMENTE

Meéxico, D.F., a 28 de noviembre de 2014

SECRETARIO DE ACUERDOS
DE LA SEGUNDA SALA

LICENCIADO RAFAEL COELLO CETINA,

SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DE LA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION,-
------------ CERTIFICA:
Que esta copia fotostatica constante de treinta y
dos fojas utiles, concuerda fiel y exactamente
con el original del “INSTRUCTIVO SOBRE LAS
BASES PARA LA INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE IMPRESO Y ELECTRONICO, ASIi
COMO DE SU CUADERNO AUXILIAR, DE LOS
ASUNTOS DE LA COMPETENCIA DE LA SCJN
REGULADOS EN LA LEY DE AMPARO.”, que
obra en los archivos de la seccion de
instrumentos normativos de esta Secretaria
General de Acuerdos y se expide para los efectos
Iggﬂlé@»conducentes -----------------
.‘_jc'bp@strlto Federal, a prime i

WS
SUPREMA C~ E DE
JUSTICIA DE LA NACION
SECRETARIA GENERAL DE Art
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